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� นายกสมาคม  ทําหน้าที	ในการบริหารกิจการของสมาคม  เป็นผู้ แทนสมาคมในการติดต่อกับ

บคุคลภายนอก   ทําหน้าที	เป็นประธานในที	ประชมุคณะกรรมการและการประชมุใหญ่ของสมาคม 

� อุปนายก  ทําหน้าที	เป็นผู้ช่วยนายกสมาคมในการบริหารกิจการสมาคม  ปฏิบติัตามที	นายกสมาคม
ได้มอบหมายและทําหน้าที	แทนนายกสมาคมเมื	อนายกสมาคมไม่อยู่หรือไม่สามารถปฏิบติัหน้าที	ได้  แต่
การทําหน้าที	แทนนายกสมาคม  ให้อปุนายกตามลาํดบัตําแหน่งเป็นผู้กระทําแทน 

� เลขานุการ   มีหน้าที	เกี	ยวกบังานด้านเอกสาร  เชิญประชมุ  บนัทกึและรายงานการประชุม   รับ-สง่  
โต้ตอบหนงัสือ  ติดตอ่ประสานงานกบัหน่วยงานอื	นๆ  ปฏิบติัตามคําสั	งของนายกสมาคม  ตลอดจนทํา
หน้าที	เป็นเลขานกุารในการประชุมตา่งๆ  ของสมาคม 

� เหรัญญิก  มีหน้าที	เกี	ยวกบัการเงินทั 2งหมดของสมาคม  ควบคมุรับผิดชอบการเบิกจ่าย  รายงาน
ฐานะการเงินต่อที	ประชมุ เป็นผู้จดัทําบญัชีรายรับ รายจ่าย บญัชีงบดลุของสมาคม  และเก็บเอกสาร
หลกัฐานต่างๆ  ของสมาคมไว้เพื	อตรวจสอบ 

�   ปฏคิม  มีหน้าที	ในการต้อนรับแขกของสมาคม  เป็นหวัหน้าในการจดัเตรียมสถานที	ของสมาคม  และ

จดัเตรียมสถานที	ประชมุตา่งๆ  ของสมาคม 

�    นายทะเบยีน  มีหน้าที	เกี	ยวกบัทะเบียนสมาชิกทั 2งหมดของสมาคม   

� ประชาสัมพันธ์  มีหน้าที	เผยแพร่กิจการและชื	อเสียงเกียรติคุณของสมาคมให้สมาชิกและบุคคล
ทั	วไป  ให้เป็นที	รู้จกัอย่างแพร่หลาย 

� สิทธิประโยชน์  มีหน้าที	วางแผน  ดําเนินการจดัหารายได้เข้าสมาคม ฯ ตามวตัถปุระสงค์ และ
แผนงานของสมาคม ฯ  

� วิชาการ  มีหน้าที	  เกี	ยวกบังานวิชาการของสมาคมฯ เพื	อประโยชน์ของสมาชิก และประเมินผล 

� กิจกรรม  มีหน้าที	  ดําเนินการจดักิจกรรมสาธารณกุศลและกิจกรรมด้านการกีฬา  ตามวตัถปุระสงค์ 
และแผนงานของสมาคม ฯ  

� พัฒนา  มีหน้าที	  วางแผน  ประสานงาน  ดาํเนินการพฒันาสมาคมฯ  ทั 2งสถานที	และบคุลากร  ให้เกิด
ความเข้มแข็ง  เจริญก้าวหน้า   รวมทั 2งส่งเสริมให้มีการเชื	อมสมัพนัธ์ในหมูส่มาชิก 

� ฝ่ายกฎหมาย  มีหน้าที	  รับผิดชอบด้านกฎหมายเกี	ยวกบักิจกรรมของสมาคม และให้คําปรึกษาแนะนํา  
ด้านกฎหมายกบัคณะกรรมการและสมาชิก 

� กรรมการ  มีหน้าที	  ปฏิบติังานโครงการตา่ง ๆ ของสมาคม ฯ ให้สําเร็จตามวตัถปุระสงค์ของแต่ละ
โครงการ 

 
 


